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Pour utiliser la fonction du traitement de la TVA sur les encaissements vous devez le paramétrer dans 
la fiche Société. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                        
                               
 
 
 
 
 
 

Vous devez cocher la case TVA sur les encaissements. 
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Dans l’onglet « Ventes »  « Editions » cliquer sur la fonction « Analyse préparatoire de la TVA aux 

encaissements ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Un premier message vous informe de l’importance du lettrage afin d’obtenir une analyse de TVA la 
plus fine possible. 
Il faut absolument éviter tout lettrage global mais bien lettrer les différentes opérations qui se 
justifient entre elles. 
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Un deuxième message vous informe que les éléments en attente (chèques non remis en banque par 
exemple), ne seront pas pris en considération dans cette analyse de la TVA. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour lancer l’analyse tapez les dates que vous souhaitez ou choisissez une période prédéfinie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Et ensuite cliquer sur le bouton Analyser   
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Présentation onglet n°1 : 
  
Apparaît les un premier tableau avec les Ventilations définitives. Ce sont vos encaissements qui sont 
lettrés donc pas modifiables dans cet état. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Les éléments qui figurent dans cette fenêtre, ne sont pas modifiables. La TVA correspond à celles des 
lignes lettrées ensemble.  
 
 
Présentation onglet n°2 : 
 
 
Le deuxième onglet est la Ventilation arbitraire. Ce sont tous les autres encaissements qui ne sont 
pas lettrés et donc non affectés à un taux de TVA. 
En prenant différents paramètres en compte : antériorité, client étranger, factures en-cours, le 
système qualifie le règlement et l’affecte dans une colonne non taxable ou dans une colonne TVA à 
19,60% ou à 5,50%. 
Si cette affectation ne correspond pas à la réalité, il est possible de corriger cette affectation à cet 
endroit. 
 
Pour se faire, il suffit de se positionner sur la ligne à modifier et de faire un double clic dans la 
colonne souhaitée. 
 
Exemple : prenez le 1er encaissement qui est de 225,74 € avec une TVA à 19,60% 
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Faire un double clic dans la colonne TVA à 5,50%. Une fenêtre apparait et recalcule le montant de 

cette TVA pour le nouveau taux choisi puis valider avec le  vert.  
 

 
 
  

La TVA est bien notée dans la colonne choisie.  
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Pour éditer le document il faut cliquer sur la petite imprimante en bas à droite de l’écran. Les 
écritures qui apparaissent en italique ne sont pas lettrées. 
 
 
 

 
vous retrouvez la ventilation 
des sommes encaissées par taux. 
 
       Ventilation du Chiffre d’Affaires 
       Selon : FRANCE / SUSPENSION / CEE / EXPORT  


